
Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної 

комісії І рівня Козелецького ліцею  №3 Козелецької селищної ради 

П.І.П. Функціональні обов’язки 

Татарчук Олена 

Володимирівна – 

голова комісії,  

директор ліцею 

 проводить засідання атестаційної комісії; 

 підписує протоколи засідань атестаційної комісії та 

атестаційні листи; 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог 

професійного стандарту (за наявності); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються; 

 здійснює контроль за правильністю оформлення 

документації; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби). 

 за наявності обставин, які об’єктивно унеможливлюють 

проведення засідання комісії очно може прийняти рішення про 

проведення його в режимі відеоконференції.  

Мачача Лариса 

Валентинівна – 

заступник голови 

комісії, заступник 

директора з 

методичної роботи 

 виконує обов’язки  голови атестаційної комісії у випадку 

його відсутності; 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 готує документи, проекти наказів з питань атестації 

педагогічних працівників; 

 складає списки педагогічних працівників, які підлягають 

черговій атестації та позачерговій атестації: 

 складає план підготовки та проведення атестації; 

 слідкує за виконанням  графіку засідань атестаційної 

комісії; 

 збирає матеріали з досвіду роботи вчителів, які 

атестуються; 

 здійснює  контроль за  правильністю  оформлення 

документації; 

 складає  графік проведення творчих звітів, показових 

уроків, засідань комісії  тощо; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог 

професійного стандарту (за наявності); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються; 



 надає  методичну допомогу у підготовці до атестації 

педагогічним працівникам, які атестуються. 

Пащенко Леся 

Вікторівна – секретар 

атестаційної комісії 

 

 організуває роботу атестаційної комісії І рівня у 

відповідності до чинного Положення про атестацію 

педагогічних працівників, забезпечує участь членів комісії в її 

роботі; 

 забезпечує прийом, реєстрацію та збереження документів, 

поданих до розгляду атестаційною комісією; 

 забезпечує формування протоколів засідань атестаційної 

комісії; 

 оформлює та підписує  атестаційні листи; 

 організовує своєчасне інформування педагогічних 

працівників, які підлягають черговій та позачерговій атестації 

у 2026 році, в межах повноважень атестаційної комісії І рівня, 

про місце і час проведення  засідання атестаційної комісії (у 

разі їх запрошення на засідання);  

 забезпечує оприлюднення інформації про діяльність 

атестаційної комісії І рівня шляхом розміщення її на 

офіційному сайті закладу 

https://kozschool3.wixsite.com/kozschool3 ;  

 організовує завершення роботи атестаційної комісії І 

рівня з відповідним прийняттям  рішення про результати 

атестації педагогічних працівників; 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог 

професійного стандарту (за наявності); 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

Кулик Валентина 

Олексіївна - заступник 

директора з навчально-

виховної роботи; 

 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог 

професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

https://kozschool3.wixsite.com/kozschool3


Закревська Людмила 

Анатоліївна – 

заступник директора з 

навчально-виховної 
роботи; 

 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог 

професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 
Музика Тетяна 

Григорівна – учитель 

англійської мови, 

голова МК вчителів 

учителів іноземної 

філології, історії та 

правознавства  

 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

Погиба Тетяна 

Борисівна - учитель 

математики, голова МК 

вчителів математики, 

фізики та інформатики; 

 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

Мачача Віра  бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 



Михайлівна - учитель 

географії, голова МК 

вчителів біології, хімії, 

географії; 

 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

Монастирська Тетяна 

Іванівна - учитель 

фізичної культури, 

голова МК вчителів 

наук естетичного 

циклу; 

 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

Єркіна Тетяна Яківна  

- голова первинної 

профспілки 

працівників освіти та 

науки України 

Козелецького ліцею 

№3, учитель основ 

здоров’я та біології; 

 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

Бубруйко Надія 

Володимирівна - голова 

 бере участь у голосуванні під час прийняття рішень 

атестаційної комісії; 



первинної 

профспілкової 

організації Профспілки 

працівників освіти та 

науки України 

 

 розглядає документи, подані педагогічними 

працівниками, встановлює їх відповідність вимогам 

законодавства та вживає заходів щодо перевірки їх 

достовірності (за потреби); 

 дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 

гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних 

працівників, що атестуються. 

 оцінює професійні компетентності педагогічного 

працівника з урахуванням його посадових обов’язків і 

вимог професійного стандарту (за наявності); 

 приймає рішення про відповідність (невідповідність) 

педагогічних працівників закладу освіти займаним 

посадам, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних 

категорій і педагогічних звань або про відмову в такому 

присвоєнні (підтвердженні). 

 


